
臺北市南港區東新國民小學學生轉學辦法 

一、依據「臺北市公立國民小學學生轉學注意事項」辦理。 

二、本市學生確因家庭戶口遷移，持有戶口證明文件並有居住事實者，始得申請轉學。 

為照顧身心障礙學童，其兄弟姊妹之轉入得由父、母或監護人向教育局提出申請，經核定後得

免遷戶籍就讀同一所國民小學。 

三、學生轉學依下列程序辦理： 

（一）學生與父、母或監護人必須先辦妥戶籍遷移，以遷移後之戶籍為轉出入之依據。 

（二）學生之父、母或監護人先向原就讀學校申請轉出，持臺北市國民小學學生轉學證明申請書

（附表一）至欲轉入學校申請，學校檢查其戶籍資料確屬該校學區無誤後，准其辦理轉

入，並以回報單通知原就讀學校。 

原就讀學校接獲通知且審查資料無誤後，逕將學生學籍等相關資料以掛號信件郵寄或以電子郵

件送達欲轉入學校查收，不得經由家長轉送。 

四、符合轉學條件學生除依上述轉學程序辦理外，並依下列各款原則辦理： 

（一）學校現職編制內教職員工子女不住在學區內者，得申請轉入其現職服務學校就讀。 

（二）外縣市一年級學生經核准未足齡提前入學者，應俟寒假後始得申請轉入本市國民小學就

讀。 

（三）申請轉入大學區制學校（如田園學校等）之學生人數過多時，應以設籍學校專屬學區之學

生優先轉入。 

（四）特殊兒童之轉學依本市鑑定安置輔導委員會之結論辦理。 

（五）華裔、大陸人民或外籍人士身分之學生，可檢附戶口名簿（或護照及居留證）、成績證明

文件逕向所屬學區之學校申請就讀；港澳居民學齡子女得依「港澳地區來臺學生就學辦

法」申請，五年級以上於來臺後一年內向教育部提出申請，四年級以下向所屬學區之學校

申請入學。 

（六）赴大陸或國外就學之學生，應辦理轉出。學生回國後，依規定檢附戶口名簿及成績證明文

件，向其戶籍所在地學區之學校申請編入適當年級就讀，如該校該年級額滿，則比照額滿

學校轉學方式辦理。 

（七）僑生回國就讀國民小學，應依「僑生回國就學及輔導辦法」，於返國一年內，向僑務委員

會提出申請。 

（八）戶籍非在本市之原住民學生，若家長有意願讓其子女至其工作地或實際居住所在地所屬學

區之學校就近入學，則須取得實際居住於本市某一地址之證明【如雇用證明（須註明居住

地點）等】，向學區內國民小學（額滿學校除外）申請轉學。 

（九）未申報戶籍之學齡學童，仍應依其出生證明、居住地址等資料，同意其就學，再補辦戶

籍，並轉知戶政機關予以協辦。 

五、國民小學每班學生人數以教育局每學年度訂定之基準為原則。每班平均人數達上開基準之上限時，

得宣布該年級額滿，額滿後不收轉學生。但為維護學生受教權益，鄰近學校如同時額滿，必要時，

該額滿年級每班學生人數得逾上開基準之上限。 

大學區制學校之學生，每班以不超過教育局每學年訂定之基準為原則。必要時每班人數得超過



上開之基準，其餘學生協助轉介至其他大學區制學校或原學區學校就讀。 

為達成特殊教育學生融合教育之理想，落實學生個別輔導，班級如安置全盲、嚴重情緒障礙、

自閉症或其他障礙學生得酌減班級學生人數一至五人，並由學校視核定班級數、學生總人數彈

性調整，調整學生人數後，其他班級學生人數以不超過第一項基準之上限為原則。 

前列各款人數標準，得由本局配合教育部政策調降之。 

六、學校各年級如額滿，應檢附該年級學生人數、班級平均人數、普通班安置各類特殊學生人數，

建議轉介學校等，報本局核准，以每學年報核一次為原則，並於九月三十日前報核，如於學期

中額滿，可專案報核。 

本局核准各年級之額滿後，學校應公告周知。 

七、各國民小學經本局核准該年級為額滿時，如有學生申請轉入，應主動協助推薦其至轉介學校就

讀，並填發「額滿學校轉介單」（附表二）交與家長，持往改分發學校報到，改分發學校除已

經教育局核准宣布額滿之外，不得拒收學生。 

學生之兄弟姊妹已就讀改分發學校，為方便兄弟姊妹互相照顧，其父、母或監護人得向學校提

出申請，免遷戶籍轉學至改分發學校。 

八、額滿學校如有缺額時，應依出現缺額當日前，家長已申請登記之結果為準，並依下列各款錄取

原則之先後順序遞補至班級編制標準人數： 

（一）學校現職編制內教職員工之子女欲隨父、母或監護人就讀本校者。 

（二）依教育部頒派赴國外工作人員子女返國入學辦法、僑生回國就學及輔導辦法等申請入學之學

齡兒童。 

（三）符合「臺北市原住民婦女扶助自治條例」第三條規定，經臺北市政府原住民事務委員會核發

證明文件之子女，並有居住事實者。 

（四）父、母或法定監護人持有臺北市政府社會局開立之當年度低收入戶第 0類、第一類或第二類

證明之子女，並有居住事實者。 

（五）如申請登記學生符合轉學資格之人數多於缺額人數時，申請學生與其父母或監護人共同設籍

在額滿學校學區內，非寄居身分並有居住事實，持有下列證明文件之一者，以學生設籍之先

後依序錄取： 

1.學生之二親等內直系血親或監護人之同址坐落學區內房屋所有權狀證明。 

2.坐落學區內房屋，經公證之房屋租賃契約證明，並提供足以證明居住事實之水費及電費收

據。 

（六）依前五款順序遞補錄取後，學校仍有缺額時，再依學生設籍先後錄取至額滿為止。 

各校受理申請轉學登記時間以每一學年度為登記單位，新學年度開始時應重新辦理登記。 

九、額滿學校應隨時接受家長之申請登記，不得拒絕，在登記完竣後，應告知錄取原則，並將書面

資料交與家長以備遞補因學生轉出或其他原因而出現之缺額。但新生經完成新生分發額滿後不

再接受登記，出現缺額時應俟寒假始接受登記。額滿學校在出現缺額時，學校應盡通知遞補之

義務。 

十、額滿學校應謹慎審查申請登記之學生資格是否符合，對於資格不符者，應婉拒其登記。必要

時，得請申請人提供其他足資證明其居住於學區內之文件資料，對於無居住事實者，應勸導其

至居住所屬學區之學校就讀。 



十一、遭逢家庭暴力兒童，依下列方式辦理： 

（一）家庭暴力兒童保護個案得不受額滿學校之限制，惟教育局應將額滿學校名單函知臺北市政府

社會局，並請該局轉知相關機構，儘量避免轉介額滿學校，其安置方式如下： 

1.家庭暴力個案或類似受虐個案，得由社會局社工員以電話並具名傳真聯絡學校協助處理，

再辦理手續。 

2.社會局委託認可授權之民間專業單位，其協助個案方式得比照社會局社工員辦理。 

（二）遭受家庭暴力之受害人，其就學中子女隨被害一方離家時，得由被害一方出具向警政或社政

機關報案之證明文件，向暫住所在地學校（不受額滿學校限制）申請不轉學、不轉戶籍方式

暫時就讀，並向原就讀學校請假，暫時就讀、請假期間最長以三個月為限。暫時就讀期間學

業成績之計算，由暫時就讀學校與原就讀學校協調之。 

十二、各國民小學如發現學生之戶籍已遷至本校學區外、或戶籍雖設於本校學區內卻無居住事實

者，應即請其轉學至戶籍所在地之學校或居住地學區之學校。 

十三、普通班學生如學習適應不良，為提昇學生學習興趣、能力及信心，家長希學生重讀該年級，

得經各校專業判斷召開會議，備妥家長同意書及會議紀錄函報本局同意後重讀該年級。 

十四、中途輟學之學生，其學籍應保留至年滿十五歲之該年度八月三十一日為止。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附表一      臺北市國民小學學生轉學證明申請書 

 

臺北市     區     國民小學學生轉出證明申請書 

級

任 
 

學生姓名  性別  
申請人

簽章 
 

原就讀年班 年   班 
身分證

字號 
 關係  

健

康

中

心 

 遷入新址  

申請日

期 
 

備註 

申請人連絡

電話 

(O) 

(H) 

(M) 

教

務

處 

 擬遷入學校    國民小學或赴   國就學 
本頁 

編號 
 

 

※本單請由申請人於轉出三日內持往遷入學校報到，逾期由學校通報中輟。 

※請原就讀學校事先登記校名，本表由級任老師確認並實施機會教育後發予家長，持往轉入之學

校。 

※學校應主動告知家長相關強迫入學條例之規定，並告知學童學籍資料之處理程序，俾利家長瞭解

轉學應注意事項。 



附表二                 額滿學校轉介單 

 

 

臺北市     區      國民小學額滿學校轉介單(存根聯) 

     

     本校業奉臺北市政府教育局   年    月    日北市教國字第             號函核定    年級

額滿，依規定不再受理入(轉)申請。 

茲轉介      年級學生            至貴校就讀，敬請貴校惠予協助辦理入(轉)學事宜。   

       

此  請 

   

          國民小學 

 

 

 

承辦人:              教務主任:                   校長: 

 

 

 

 

 

臺北市     區      國民小學額滿學校轉介單(證明聯) 

     

     本校業奉臺北市政府教育局   年    月    日北市教國字第             號函核定    年級

額滿，依規定不再受理入(轉)申請。 

茲轉介      年級學生            至貴校就讀，敬請貴校惠予協助辦理入(轉)學事宜。   

 

此   請 

   

          國民小學 

 

 

 

承辦人:              教務主任:                   校長: 

 

 


